نموذج وصف المقرر وبنيته 
	1. اسم المقرر

	قراءات ومراسلات محاسبية(Accounting Readings&Corresponding)

	2. كود المقرر

	ACC12203

	3. الفصل / السنة

	الفصلي

	4. تاريخ اعداد هذا الوصف

	1/11/2025

	5. اشكال الحضور المتاحة

	اسبوعي (نظري (

	6. عدد الساعات الدراسية ( الكلي ) / عدد الوحدات الكلي 

	                    عدد الوحدات الكلي:8 ECTS -120 ساعة

	7. اسم مسؤول المقرر الدراسي

	                    م. م.غصون صادق مهدي
الايميل الجامعي: qhusoon.sadeq@muc.edu.iq             

	8. اهداف المقرر

	اهداف المادة الدراسية:


	- تعريف الطلاب بمفاهيم الاساسية للمراسلات التجارية والمحاسبية، بما في ذلك معالجة البيانات والصيغ ووظائف المراسلات.
2- تعزيز مهارات إنشاء وتقديم العروض التقديمية باستخدام برامج العروض التقديمية، مع التركيز على التواصل الفعال والتصميم المراسلات.
3- تعليم الطلاب مبادئ التواصل الإلكترونيبالمراسلات المحاسبية، بما في ذلك إدارة البريد الإلكتروني والتعاون في المستندات.
4- تزويد الطلاب بالمعرفة والمهارات اللازمة لتحديد مشاكل المراسلات المحاسبية

	1. استراتيجيات التعليم والتعلم 

	الاستراتيجية


	
1. POWERPOINT
2. كتابة التقارير
3. التعلم عبر الانترنيت
           زيارات ميدانية



	2. بنية المقرر        
                                            مفردات النظري

	الأسبوع
	الساعات
	مخرجات التعلم المطلوبة
	اسم الوحدة او الموضوع
	طريقة التعلم
	طريقة التقييم

	Week 1
	8
	
	Basic terms in accounting
	محاضرات حضورية
	   مناقشات

	Week 2
	8
	
	Definition of accounting
	محاضرات حضورية
	مناقشات

	Week 3
	8
	
	Accounting and bookkeeping
	محاضرات حضورية
	امتحان مفاجئ

	Week 4
	8
	
	Usefulness of accounting
	محاضرات حضورية
	مناقشات

	Week 5
	8
	
	Types of accounting
	محاضرات حضورية
	مناقشات

	Week 6
	8
	
	Users of accounting informatin
	
	مناقشات

	Week 7
	8
	
	Types of financial stsements
	محاضرات حضورية
	امتحان اول

	Week 8
	8
	
	Accounting principles,Assumptions and Constraints
	محاضرات حضورية
	مناقشات

	Week 9
	8
	
	Definition of business Correspondence
	محاضرات حضورية
	مناقشات

	Week 10
	8
	
	The Qualities Required by a good Business Letters 
	محاضرات حضورية
	مناقشات

	Week 11
	8
	
	An Application on Business Letters
	محاضرات حضورية
	مناقشات

	Week 12
	8
	
	Enquiries Letters
	محاضرات حضورية
	امتحان مفاجئ

	Week 13
	8
	
	Circulars Letters
	محاضرات حضورية
	مناقشات

	Week 14
	8
	
	Introduction to Invoicing transactions 
	محاضرات حضورية
	مناقشات

	Week 15
	8
	
	Types of invoices
	محاضرات حضورية
	   امتحان الثاني

	
مفردات العملي
	الاسبوع
	اسم التجربة

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




	3. تقييم المقرر

	توزع الدرجات كمايلي:
التقييم التكويني:40  درجة
الامتحان النصفي/شهري:10 درجة
الامتحان النهائي:50  درجة

	4. مصادر التعلم والتدريس
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